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IEKSEJIE
NOTEIKUMI

Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un lietoSanas kartiba

30.09.2024. Nr.12

(O8]

10.

11.

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmdas dalas 2.punktu,

Ministru kabineta 04.04.2023.noteikumu Nr.168 “Latvijas AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana
otrds komponentes "Digitala transformdcija" 2.3. reformu un investiciju virziena "Digitalas prasmes"
2.3.2.reformas "Digitalas prasmes sabiedribas un parvaldes digitalajai transformacijai” 2.3.2.3.1.
investicijas "Digitalds plaisas mazinasana sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas iestades"
istenoSanas noteikumi” 16.punktu

I  Visparigie noteikumi
Nosaka kartibu, kada Balvu sakumskola (turpmak — izglitibas iestade) tiek nodroSinata projekta
“Digitalas plaisas mazinasana sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas iestadeés” (Nr.
2.3.2.3.1.0/1/23/I/CFLA/001) ietvara piegadato Chromebook portativo datoru (turpmak -
Datori) uzglabasana, izsniegSana un lietoSana.
Kartiba attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem un izglitojamajiem (turpmak —
Datoru lietotajs), kuri veic darbibas ar Datoriem.
Kartiba nosaka Datoru lietotaja tiesibas, pienakumus un aizliegumus, izmantojot Datorus.
Atbildibu par So noteikumu neieveroSanu izglitojamajiem un pedagogiem nosaka izglitibas
iestades ieksgjas kartibas noteikumi, bet izglitojama likumiskiem parstavjiem - Latvijas
Republikas normativie akti.

I Datoru uzglabasana
Datori tiek uzglabati izglitibas iestades vaditaja vietnieka IKT joma (turpmak administrators)
kabineta un biblioteka (lasitava Datori pieejami pirmdienas, otrdienas, treSdienas, ceturtdienas
no 8.15 Iidz 15.30).
Administratoram ir pienakums pazinot datortehnikas lietotajiem par planotam izmainam
iestades vai Google konta iestatijumos.

IIT Datoru izsniegSana

Pedagogs vismaz vienu darbadienu iepriek$ pazino administratoram par datoru izmantoSanas
nepiecieSamibu macibu procesa (norada datumu, klasi un rezervéto datoru skaitu).
Pedagogs nodroSina datoru nogadi no administratora kabineta Iidz konkrétajai macibu telpai.
Pirms stundas vai individuala darba veikSanas macibu priekSmeta pedagogs katram
izglitojamajam izsniedz datoru.
P&c macibu stundas pedagogs nodroSina datoru nogadi uz administratora kabinetu, zino par
novieto uzlades nepiecieSamibu.
Ja dators nepiecieSams izglitojamajam individuala darba veikSanai, izglitojamais apmekle
izglitibas iestades biblioteku:
11.1. bibliotekars izglitojamajam izsniedz datoru darbam biblioteka.
11.2. p&c darba pabeigSanas bibliotekars datoru sanem atpakal, zino administratoram par uzlades

nepiecieSamibu.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Gadijumos, kad saistiba ar valsti vai pasvaldiba izsludinatu arkartas situaciju izglitibas iestade

noteikts attalinatais macibu process, Datorus izsniedz lietoSanai uz noteiktu laiku arpus

izglitibas iestades, balstoties uz izglitojama likumiska parstavja pieteikumu par portativas
datortehnikas pieskirSanu (1. pielikums).

Arpus izglitibas iestades licto$anai izsniegtie Datori nav izglitojama vai izglitojama likumiska

parstavja 1paSums, bet gan izglitibas iestades TpaSums un par tas droSibu un stavokli materiali

atbild izglitojamais vai izglitojama likumiskais parstavis.

Pirms Datora izsniegSanas lietoSanai arpus izglitibas iestades ar izglitojama likumisko parstavi

tiek nosleégts ligums par datortechnikas nodoSanu bezatlidzibas lietoSana, nosakot liguma

sledz&ju pienakumus un atbildibu (2. pielikums).

Gadijuma, kad izglitojamais maina vai pabeidz macibas izglitibas iestade, tad izsniegta

datortehnika ir jaatgriez izglitibas iestadé un janoform& pienemsSanas/ nodoSanas akts

(2.pielikums).

Datortehnikas nozaud@Sanas vai nozagSanas gadijuma nekavg&joties jadod zina izglitibas

iestadei.

Datortehnikas lietotajam arpus izglitibas iestades pasam ir janodroSina:

17.1. iekartas pieslegSanai sekojosa elektroapgade:

17.1.1. stabila (bez parspriegumiem);

17.1.2. vienfazu, ar zem&jumu, 205...240V, 50Hz;

17.1.3. ja spriegums Iinija ir nestabils, lietotajam janodroSina Datortehnikas pieslégsana,
izmantojot nepartrauktas baroSanas bloku (UPS — uninterruptible power supply);

17.2. iekartas ekspluatacijai sekojosie klimatiskie apstakli:

17.2.1. gaisa temperatiira no +10 gradiem péc Celsija lidz +35 gradiem péc Celsija;
17.2.2. telpas ar gaisa mitrumu ne vairak ka 80%.

17.3. iekartas pieslegSanu Interneta tiklam.

Ja pieteikumu datoru lietoSanai arpus izglitibas iestades ir vairak neka izsniedzamo datoru,

prieksroka ir:

18.1. arpus gimenes apriipé esoSiem izglitojamiem — izglitojamiem no valsts socialas apripes
centriem, paSvaldibu un privatpersonu dibinatam bérnu apriipes institiicijam,

18.2. izglitojamiem audZugimenés un aizbildniba esosiem izglitojamajiem;

18.3. izglitojamiem no triicigam majsaimniecibam;

18.4. izglitojamiem no maznodro§inatam majsaimniecibam;

18.5. izglitojamiem ar invaliditati un izglitojamiem, kuriem ir pedagogiski mediciniskas
komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais izverté§jums un
sniegts atzinums, kur rekomendéts pieskirt un izmantot datortehniku;

18.6. izglitojamiem no daudzbérnu gimeném;

18.7. izglitojamiem no viena likumiska parstavja gimeném.

IV Datoru lietoSana
Datori var tikt lietoti tikai:
19.1. merktiecigai macibu satura apguvei,
19.2. attalinata macibu procesa nodroSinasanai,
19.3. valsts parbaudes darbu izpildei un olimpiazu darba veikSanai tieSsaiste.

20. Macibu gada sakuma izglitojamie tiek iepazistinati ar Datoru lietoSanas noteikumiem:

20.1. pirms darba uzsakSanas ar Datoru izglitojamie iepazistas ar Siem noteikumiem, parakstas
par iepaziSanos ar tiem,

20.2. izglitojamais Datoru izmanto tikai ar izglitibas iestades izveidotu izglitojama kontu,

20.3. izglitojamajam darba ar Datoru stingri jaievéro darba droSibas, -elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi, izglitibas iestades ieksgjas kartibas noteikumi, ka art §1s kartibas
noteikumi,

20.4. ja izglitojamais pirms darba uzsakSanas vai darba gaita pamanijis nepilnibas Datoru
komplektacija, bojajumus datora vai datorprogrammas, vinpam par tiem japazino
pedagogam,

20.5. Datora vai koplietoSanas vietn€s drikst glabat tikai tadu informaciju, kas ir nepiecieSama
macibu procesa,



20.6.

20.7.
20.8.

20.9.

arpus ieplanoto nodarbibu un konsultaciju laika izglitojamie patstavigo darbu veikSanai
Datoru izmantoSanu saskano ar pedagogu un izglitibas iestades bibliotekaru,

izmantojot datortiklu, jaievero visparpienemtie &tikas principi,

lietojot personigos datu nes€jus, pirms to lietoSanas javeic pretvirusu parbaude un to
izmantoSana jasaskano ar pedagogu,

pec pedagoga pieprasijuma izglitojamajam ir jaizdze$ no Datora datnes, kuras neattiecas
uz macibu procesu,

20.10. nedrikst stradat ar Datoru netiram rokam,
20.11. darba ar Datoru izglitojamajam kategoriski aizliegts:

20.11.1. patvaligi pievienot vai atvienot darbavietas datorkomplekta sastavdalas un
periferijas ierices,

20.11.2. uzstadit savas programmas un izdarit izmainas Datora konfiguracija, t.i. papildinat
(kopgjot, instalgjot u.tml.) Datora programmaturu; likvidét (izdz&Sot, atinstalgjot
u.tml.) esoSo programmatiiru,

20.11.3. mainit datorprogrammu iestadnes,

20.11.4. bez atlaujas izmantot vai bojat citu lietotaju failus, mainit to izkartojumu Datora,

20.11.5. neatlauti kop&t un parvietot programmnodroSinajumu, iekopét Datora datnes, kas
neattiecas uz macibu procesu,

20.11.6. uzglabat personiskas bildes, miiziku, video ieraksti u.c. informaciju, kas nav
nepiecieSama macibu procesam)

20.11.7. jebkada veida ietekmét datortehnikas, datortikla, serveru un tajos esos$as
informacijas drosibu,

20.11.8. jebkadiem nolikiem iegit vai mé&ginat iegit citu lietotaju konfidencialo
informaciju,

20.11.9. stradajot ar Datoru, nav atlauts trokSnot, traucét darbu citiem izglitojamajiem,
lietot partikas produktus,

20.11.10. Datoru tuvuma nedrikst but nekadi Skidrumi,

20.11.11. nedrikst aizsegt iericu ventilacijas atveres,

20.11.12. stradajot ar Datoru, nedrikst spécigi sist pa tastatiiras taustiniem, ar pirkstiem
pieskarties monitora ekranam.

21. Lietotaju riciba tiek pieskirti konti tikai ar ierobezotam tiesibam.

V  Datoru lietotaju tiesibas, pienakumi un aizliegumi

22. Datoru lietotaju tiesibas:

23.

24.

22.1.
22.2.
22.3.
22.4.

lietot Datoru macibu uzdevumu veiksanai,

izmantot Datora esoSo programmatiiru,

sanemt konsultacijas par programmatiras lietoSanu,
saglabat informaciju pedagoga noraditaja vietné.

Datoru lietotaju pienakumi:

23.1.
23.2.
23.3.
23.4.
23.5.

23.6.

ieverot Datora sanemSanas un nodoSanas kartibu,

Datorus izmantot saudzigi un atbildigi,

nesaglabat nevajadzigu informaciju,

zinot par Datora darbibas trauc&jumiem,

atstajot darbavietu bez uzraudzibas vai beidzot darbu, Datoru izslégt vai izrakstities no
sava konta, lai nepielautu nesankcionétu Lietotaja datu lietoSanu,

ja Dators tiek bojats lietotaja tiSas vainas ricibas del, izglitojamais atbild normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

Aizliegumi:

24.1.
24.2.
24.3.
24.4.
24.5.
24.6.
24.7.
24 8.

mainit Datora konfiguraciju un parametrus,

uzstadit programmatiiru,

apmeklet savam vecumam neatbilstoSas interneta vietnes,

patstavigi noverst pamanitus traucgjumus Datora darbiba,

stradat ar mitram vai netiram rokam,

bojat ierici,

jebkadiem nolukiem iegiit vai méginat iegit cita lictotaja konfidencialo informaciju,
veikt jebkadas darbibas ar ko var bojat datortehniku.



25.

26.

27.

28.

29

VI Autortiesibas
Izmantojot Datorus informacijas iegiiSanai un apstradei - jaieveéro autortiesibas, t.i. aizliegts
nelegali izmantot vai kopét informaciju, to parveidot, publicét vai kopgt, izplatit vai nodot
treSajam personam, piedalities tas izplatiSana vai nodoSana treSajam personam, ja §is darbibas
var kvalificét par autortiesibu parkapumu saskana ar Autortiesibu likumu, vai veikt jebkuru citu
autortiesibu parkapumu, kur§ par tadu atzistams saskana ar Latvijas Republikas normativajiem
aktiem.

A\ 11 Nosléguma jautajumi
Izglitibas iestade ir tiesiga periodiski ievakt Datora lietoSanas statistiku un ta nelietoSanas
gadijuma to blok&t un likt atgriezt.
Datoru uzglabasanas un lietoSanas kartibu apstiprina direktore, ta ir saisto$a visiem izglitibas
iestades pedagogiskajiem darbiniekiem un izglitojamajiem.
Ar datortehnikas uzglabasanas un lietoSanas kartibu klases audzinataji un macibu priekSmetu
skolotaji iepazistina visus izglitojamos katra macibu gada sakuma vai péc nepiecieSamibas.

. Grozijumi kartiba tiek izdariti ar direktores rikojumu.
30.

Datortehnikas uzglabasanas un lietosanas kartiba stajas speka 2024. gada 1.oktobri.

Direktors
L.KriStopanova



Pielikums nr.1

Balvu sakumskolas direktorei
Larisai KriStopanovai

(likumiska parstavja vards, uzvards)

(likumiska parstavja deklarétas dzivesvietas adrese)

(likumiska parstavja talrunis, e-pasts)
PIETEIKUMS DATORTEHNIKAS IZSNIEGSANAI

Ludzu pieskirt manam délam/meitai

(vards, uzvards, klase)
lietoSana portativo datoru macibu procesa nodroSinaSanai arpus izglitibas iestades uz laiku lidz

Apliecinu, ka atbilstu vienai vai vairakam no mérka grupam (atbilstoSo pasvitrot):

e arpusgimenes apripé esosi izglitojamie — izglitojamie no valsts socialas apripescentriem,
pasvaldibu un privatpersonu dibinatam bérnu apriipes institlicijam, izglitojamie
audZugimengs un aizbildniba esosie izglitojamie;

e izglitojamie no triicigdm majsaimniecibam;

e izglitojamie no maznodroSinatam majsaimniecibam;

e izglitojamie ar invaliditati un izglitojamie, kuriem ir pedagogiski mediciniskas komisijas
atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais izvért&jums unsniegts
atzinums, kur rekomendets pieskirt un izmantot datortehniku;

e izglitojamie no daudzb&rnu gimenem;

e izglitojamie no viena likumiska parstavja gimeném,;

e cita paSvaldibas definéta grupa;

e attalinata macibu procesa nodroSinasanai.

vards, uzvards paraksts datums



Pielikums Nr.2
Akts Nr. par portativa datora nodoSanu lietosana

20__.gada . Balvos

Lietotajs

Balvu sakumskolas (

iestades parstavja amats, vards, uzvards)

(izglttojama likumiska parstavja vards, uzvards)

pamatojoties uz Izglitibas likuma 55. panta 3.punktu, Ministru kabineta 2021.gada 30. novembra
noteikumiem Nr. 785 “Darbibas programmas "Izaugsme un nodarbinatiba" - 13.1.2. specifiska atbalsta
meérka ,,AtveseloSanas pasakumi izglitibas un p€tniecibas nozare” 13.1.2.2. pasakuma “Izglitibas
iestazu digitalizacija” 1stenosanas noteikumi”, sastadija aktu parportativa datora nodosanu lietosana par
sekojoso:

1. Iestade nodod, un izglitojama likumiskais parstavis pienem pagaidu lietoSana sekojoSo
portativo datoru:

Nr. | Nosaukums, modelis Inventara numurs Razotaja serialais Iekartas vertiba,

numurs curo

1.| Acer Chromebook

2. Portativais dators tiek nodots lietoSana uz laiku lidz

Nodeva iestades atbildiga persona: Pienéma izglitojama likumiskaisparstavis:

Datums Datums

(vards, uzvards, paraksts) (vards, uzvards, paraksts)

2.

Lietotajs, parakstot So aktu, apliecina, ka ir iepazinies un appemas ieveérot portativa datora

lietoSanas noteikumus:

2.1. ieverot “Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un lietoSanas kartibas” noteikumus,

2.2. saudzigi lietot sanemto portativo datoru macibu procesam un atbildét par ta ekspluatacijas
noteikumu parkapumiem saskana ar normativo aktu prasibam, tai skaita par darbibam, kas
veiktas ar portativo datoru, izmantojot to arpus macibu procesa;

2.3. datoru izmantot tikai ar izglitibas iestades izveidotu izglitojama kontu,

2.4. ieverot iestades atbildigas personas noradijumus attieciba uz portativa datora apriti, 1pasi

uzsverot, ka:

2.4.1. ierobezos citu personu fizisko piekluvi pie portativa datora;

2.4.2. patvaligi neveiks portativa datora korpusa atveérSanu, komponensu vai konfiguracijas

izmainas, neveiks citas destruktivas darbibas.

2.5. par portativa datora ekspluatacijas problémam zinot atbildigajai personai;

2.6. portativa datora nozagSanas gadijuma nekav€joties versties Valsts policija zadzibas fakta
pieteikSanai un informé&t par notikuSo atbildigo personu. Policijas izdotas izzinas kopiju
nekavejoties nodot atbildigajai personai, kas organize talaku dokumentacijas noformésanu;

2.7. portativa datora nozaud€Sanas vai neatgriezeniskas sabojasanas gadijjuma lietotaja



neuzmanibas d&l, zinot atbildigajai personai, ka arT segt zaud€jumus pilna apmera.
2.8. nenodot portativo datoru lietoSana treSajam personam péc savas iniciativas.

3. Atbildiga persona un Lietotajs apliecina, ka portativa datora nodoSanas un sanemsanas bridi tas
ir darba kartiba.
4. Lietotajs - Parakstot So aktu apliecinu, ka portativa datora izmantoSanas nosacijumus esmu

izpratisun apnemos tos ieverot, apliecinu, ka majas ir nodrosinats bezvada interneta savienojums wi-fi,
esmu informéts, ka izglitojama pasrociga lietojumprogrammatiiras instalacija nav iesp€jama un ar
datoru nelikumigu darbibu gadijuma (vecumam nepiemérotu internetvietnu apmekléSana, zadziba,
pardoSana un tml.) dators tiks blok&ts, un darbs ar to vairs nebis iesp&jams, uznemos atbildibu par
portativa datora dro$ibu un apnemos segt materialos zaudéjumus pilna apmera, ja dators tiek sabojats.

5. Akts sastadits divos eksemplaros, kuriem ir vienads juridisks speks. Viens akta eksemplars

glabajas izglitibas iestadg, otrs tiek nodots Lietotajam.

(Izglitojama likumiska parstavja vards, uzvards, datums, paraksts)

Atzime par portativa datora nodosanu un pienemsanu izglitibas iestade:

Nodeva izglitojama likumiskaisparstavis:

Pienéma iestades atbildiga persona:

(vards, uzvards, paraksts)
Datums

(vards, uzvards, paraksts)
Datums




